政府法定語文主任協會
二零零五至零六年度幹事會
第三次會議記錄
日期　　：
二零零六年五月八日
時間　　：
下午六時三十分
地點　　：
金鐘政府合署高座二十三樓法定語文事務部課室
出席者　：
王威淳、田繼賢、陳小玲、徐仲茹、周慧敏、招甜輝、黃敏思、翁偉豪
缺席者　：
陸新蘭

通過上次會議記錄
1. 通過第二次會議記錄，但須作出以下修改：

· 第8段“事業前發展”實為“事業前途發展”。
續議事項
來年工作計劃
2. 司庫報告，紙黏土班及馬塞克手工製作班導師早前未能抽空開班。幹事同意請司庫再聯絡馬塞克手工製作班導師，望能於七月開班。
(負責人：司庫)
徐仲茹報告，位於海下海岸公園的海洋生物中心將於五月起對外開放。但鑑於夏日天氣炎熱不宜郊遊，容後再予考慮。

3. 徐仲茹報告，協會如擬於法定語文事務部課室舉行賣物會，須根據既定程序向法定語文事務部申請，證明並無收受利益。。
4. 王威淳報告，書畫班導師暫時無暇開班。然而，如協會有意舉辦書法班，他可聯絡另一位導師。此外，他會把申請快圖美八五折優惠卡的申請表格交給秘書跟進，並會去信申請余仁生的九折優惠卡。
(負責人：秘書、王威淳)
5. 有幹事建議舉行有關認識健康食品的講座，請王威淳代為跟進。此外，有幹事建議舉行醫療保險講座，以及請商務印書館提供書展折扣優惠，此事由主席代為安排。
(負責人：主席、王威淳)
職位檢視
6. 本職系的職責說明書已有擬稿，顧問已在本年三月與在職者進行職位檢視會面。主席已向職系管理組查詢事態發展，該組稍後會把職責說明書定稿交給協會。
(負責人：主席)

調職安排
7. 關於調職安排和晉升問題，主席提醒同事可以直接向職系管理組表達意見；假如同事希望得知職系首長對自己的評語，可向管方索取評核報告副本。
獎懲制度
8. 徐仲茹報告，管方表示員工也可主動提名同事參加公務員事務局局長嘉許計劃。
春節聚餐
10.
今年的春節聚餐會已於二月十七日順利舉行。聚餐當晚，出席者反應熱烈，遊戲環節緊張刺激。幹事認為已連續兩年在灣仔鴻星酒家舉行春節聚餐，明年在籌備聚餐時，可考慮另覓地點，以保持新鮮感。此事項可刪去。
會員紀念品
11.
今年的會員紀念品彩色透明文件夾，早前已分發給會員。餘下少量存貨，幹事同意留待協會日後舉辦活動時用。此事項可刪去。

會員大會與迎新會
12.
今年的會員大會暫定於六月十六日舉行。由於當日訓練組為新入職同事舉辦入職講座，協會暫定在會員大會開始前，舉行迎新會。

13.
主席負責擬備開會通告及有關文件，司庫負責整理全年帳目，以便核數。其他工作容後分配。
(負責人：主席、司庫)
散會時間
14.
議事完畢，會議於晚上八時四十五分結束。
二零零六年   月   日通過
秘書：__________________

主席：__________________
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